
Unser Angebot

Wir bieten Ihnen abwechslungsreiche,

interessante und herausfordernde Aufgaben,

eine umfangreiche Einarbeitung, laufende

Schulungen sowie ein leistungsgerechtes

Einkommen in einem modernen Unternehmen

mit kurzen Entscheidungswegen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen

Bewerbungsunterlagen, bevorzugt per E-Mail,

unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des

möglichen Eintrittstermins.

Ihre Ansprechpartnerin

Frau Nina Blab

Tel.: +49(0)7432/98408-24

bewerbung@sms-gmbh.de

Die SMS Maschinenbau GmbH ist ein erfolgreiches Unternehmen mit international wachsendem Kundenstamm. Seit 1995 produzieren

wir in Albstadt-Tailfingen hochpräzise CNC-Profil- und Gewindeschleifmaschinen. Unter dem Motto „Hightech in höchster Präzision

und Qualität“ erstreckt sich unser Leistungsspektrum von der Entwicklung innovativer Neumaschinen über Produktion, kompetenter

Kundenbetreuung und Vertrieb, hin bis zu einem top After-Sales Service. Wachsende technische Anforderungen begreifen wir als

Chance zur Stärkung unserer führenden Marktposition. Entsprechend sind wir ständig auf der Suche nach kompetenten, team- und

begeisterungsfähigen Mitarbeiter/innen, die unsere Unternehmenswerte teilen.

SMS Maschinenbau GmbH

SMS Maschinenbau GmbH

Brunnenstraße 117 – 119 · D – 72461 Albstadt · Telefon +49(0)7432/98408-0 · www.sms-gmbh.de

Mitarbeiter (m/w/d) für den Empfang und den Bereich After 

Sales (Stellenumfang 35 bis 40 Wochenstunden)

Ihr Aufgabenbereich:

• Besetzung des Empfangs inkl. Besucherbetreuung, E-Mail-Bearbeitung, 

Postbearbeitung und Betreuung der Telefonzentrale 

• Übernahme anfallender Schreibarbeiten von der Geschäftsleitung und dem 

Vertriebsleiter

• Mithilfe bei Messevorbereitungen und ggfls. Messebesuche

• Mithilfe bei diversen Vertriebsaktivitäten im Innendienst

• Administrative Unterstützung des After Sales im Bereich der 

Angebotserstellung und Auftragsbearbeitung, der Koordination mit Kunden 

und Dienstleistern sowie der Erfassung und Bearbeitung von 

Montageberichten

Ihr Profil:

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• Erfahrung in der Sachbearbeitung 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Kommunikations- und Teamfähigkeit

• Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterentwicklung

• Selbstständige Arbeitsweise

• Qualitätsbewusstes und kundenorientiertes Handeln

• Höfliches und gepflegtes Auftreten
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